INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte v la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL. de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  KENNEDY MICHELLE LOPEZ VARGAS CutL 2989845470101
Ndmero de contrato: DGDR-029-1030-2023 Acuerdo Ministerial: 496-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS Nit del Contratista: 93956541
Ndmero de Factura: 264785048 Serie: 5EA84D73
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: Julio

Monto Total del Contrato Q. 12,580.65 Plazo del Contrato: 16/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: ADMINISTRACION Y FINANZAS

Objetivos del Contrato:
El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Administracion y Finanzas,

de la Direccidon General del deporte y la Recreacién Dependencia del Ministerio de Cultura
y Deportes, con dedicacién y diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen o continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Apoyé a la seccién de contabilidad en el cumplimiento de sus objetivos.

2. Apoyé en el desarrollo de fineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la seccién de
contabilidad.

3. Brindé apoyo a eventos relacionados con el andlisis y la discusion de problemas competentes a la seccién de contabilidad.

4. Apoyé en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la seccién de contabilidad e informar al encargado segdn
corresponda el status de los mismos para la toma de decisiones.

5. Apoyé en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la seccién de contabilidad.

6. Apoyé en la elaboracidn de informes que le son solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por la
seccién de contabilida.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte v la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  KENNEDY MICHELLE LOPEZ VARGAS CuUlk: 2989845470101
Nudmero de contrato: DGDR-029-1030-2023 Acuerdo Ministerial: 496-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 93956541
Ndmero de Factura: 264785048 Serie: 5EA84D73
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 16/05/2023 al 31/07/2023
Monto Total del Contrato Q. 12,580.65 Plazo del Contrato: 16/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: ADMINISTRACION Y FINANZAS

Objetivos del Contrato:
El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Administracion vy Finanzas,

de la Direccién General del deporte y la Recreacién Dependencia del Ministerio de Cultura
y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos

técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

# Se brindd apoyo a la seccién de contabilidad en el cumplimiento de sus objetivos.

® Se Apoy6 en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la seccién de
contabilidad.

® Se brindé apoyo a eventos relacionados con el andlisis y la discusién de problemas competentes a la seccidén de contabilidad.

 Se apoyd en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados o la seccién de contabilidad e informar al encargado segin
corresponda el status de los mismos para la toma de decisiones.

e Se apoyé en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la seccién de contabilidad.

¢ Se apoyé en la elaboracién de informes que le son solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por
la seccién de contabilidad.

* Se apooy6 en la elaboracién de informes de avances y pendientes de la agenda planificada por la Direccién Administrativa
Financiera,

* Se apoyé en atender solicitudes de este departamento.
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INFORME DE RESULTADO DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte v la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General;

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  KENNEDY MICHELLE LOPEZ VARGAS CuUtl: 2989845470101
Ntimero de contrato: DGDR-029-1030-2023 Acuerdo Ministerial: 496-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS Nit del Contratista: 93956541
Numero de Factura: 264785048 Serie: 5EA84D73
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 16/05/2023 al 31/07/2023
Monto Total del Contrato Q. 12,580.65 Plazo del Contrato: 16/05/2023 ol 31/07/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: ADMINISTRACION ¥ FINANZAS

Obijetivos del Contrato:
El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Administracién y Finanzas,

de la Direccién General del deporte ¥ la Recreacidn Dependencia del Ministerio de Cultura
y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos

técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicomente enunciativas: (seglin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

® Se apoyé en alimentar la base digital y fisica de los requerimientos que ingresan a la Seccién de Contabilidad mejorando el tiempo de
respuesta de los mismos.

¢ A través del apoyo en la atencién de consultas relacionadas a la Seccién de Contabilidad se logré minimizar el nGmero de
documentos con error.

¢ Se cumplieron los objetivos establecidos para respuestas de requerimientos que ingresan a la Seccién de Contabilidad

® Se ejecutaron en fechas oportunas las respuestas a los diferentes requerimientos de la Contraloria General de Cuentas.

* Se brindé apoyo a 300 usuarios de la Direccion General del deporte y Recreacién relacionado a consultas de esta Seccién.

® Se mejoré ef sistema de traslado de documentacion a otras unidades administrativas a través de la creacién de bases de datos
digitales para el control y seguimiento.

s Se generaron controles para identificar de mejor manera los expedientes requeridos para visto bueno del Director Administrativo
Financiero.

#Se generd el resguardo de 630 oficios de la Seccién de Contabilidad.,

*Se generd un nuevo documento de traslado de documentacién a las unidades internas a cargo de esta Direccién para agilizar el
tiempo de respuestas a otras unidades.

#5e generd el resguardo de 599 pases internos de la Direccién Administrativa Financiera.
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